
MANUAL PENGGUNA
SISTEM KREDIT KEMAHIRAN MALAYSIA (SKKM)
https://www.skkm.gov.my

Dikemaskini pada : 30-10-2018



PENDAFTARAN PENGGUNA
Modul Pengguna



DAFTAR PENGGUNA PERSONEL

Masuk ke laman web https://www.skkm.gov.my/

 Bagi pengguna baharu, klik butang Daftar Sebagai Pengguna

 Bagi pengguna berdaftar, klik LOGIN untuk paparan Log Masuk Sistem

Daftar Pengguna

https://www.skkm.gov.my/


 Pengguna perlu masukkan No. Kad Pengenalan untuk semakan Personel dan klik butang SEARCH.

Masukkan No. Kad Pengenalan



 Jika Pengguna belum mendaftar ke dalam sistem, paparan akan menunjukkan maklumat Tiada Rekod. 

 Klik butang DAFTAR PENGGUNA SISTEM untuk daftar pengguna baharu

Klik butang Daftar Pengguna Sistem



Skrin akan memaparkan Pindaan Pengguna Sistem

Isi maklumat dengan
lengkap dan tekan
butang Save

Pastikan nama diisi
menggunakan
HURUF BESAR



kuntumekar@8888

 Pendaftaran Berjaya, skrin akan memaparkan maklumat Pengguna dan Katalaluan

 Seterusnya, klik butang LOGIN untuk masuk ke dalam sistem

Maklumat Pengguna dan Katalaluan

Klik Login

PAPARAN PENDAFTARAN PENGGUNA BERJAYA



kuntumekar@8888

 Pendaftaran Berjaya, pengguna juga terima email pengesahan Pendaftaran SKKM

 Email akan memaparkan maklumat Pengguna dan Katalaluan



 Pengguna dikehendaki memasukkan :

ID Pengguna :  No. kad pengenalan

Katalaluan : email@ 4 digit terakhir no kad pengenalan

 Kemudian Klik DAFTAR MASUK  

Klik Daftar Masuk

880808088888

kuntumekar@8888



 Klik pada AKAUN, untuk kemaskini maklumat akaun pengguna

 Klik butang PROFIL untuk menambah dan mengemaskini maklumat profil

LAMAN UTAMA PENGGUNA



 Klik pada AKAUN, skrin memaparkan profil pengguna

 Klik butang UPLOAD GAMBAR untuk memuatnaik gambar profil

 Klik butang PINDA PERSONEL untuk kemaskini maklumat.

ISI MAKLUMAT PERSONEL



 Klik pada PROFIL untuk menambah dan mengemaskini maklumat:

i. Pekerjaan Dan Pengalaman, 

ii. Maklumat Teknik Mengajar (Kecuali VTO/VTE/VTM); dan

iii. Maklumat Akademik (termasuk Kelayakan Kemahiran Lain)

Nota : Maklumat Kursus Induksi dan Maklumat SKM tidak perlu diisi



 Tambah maklumat PEKERJAAN DAN PENGALAMAN dan tekan butang Save untuk simpan maklumat

 Klik ‘Bukan’ jika isi pengalaman kerja terdahulu dan isi (Tarikh Mula hingga Tamat)

 Kilik ‘Kerja Semasa’ jika isi pekerjaan semasa/terkini dan isi (Tarikh Mula hingga tarikh semasa)

Nota : Pastikan maklumat pekerjaan dan pengalaman adalah yang berkaitan dengan permohonan personel



 Tambah Maklumat Teknik Mengajar dan tekan butang Save untuk simpan maklumat

 Pastikan pilih kelayakan teknik mengajar yang disenaraikan sahaja.

 Maklumat Teknik Mengajar bagi Sijil (VTO/VTE/VTM) tidak perlu diisi di ruangan ini.

Nota : Maklumat (VTO/VTE/VTM) akan tertera di Bahagian Maklumat SKM setelah data migrasi siap sepenuhnya. 



 Tambah Maklumat Akademik (Termasuk Kelayakan Kemahiran Lain) 

 Tekan butang Save untuk simpan maklumat

Nota : Pastikan kelayakan akademik diisi dan bukti kelayakan tersebut disertakan bersama semasa permohonan



MAKLUMAT PERSONEL
Modul Personel



 Berikut paparan ‘Carta Alir’ permohonan
perakuan personel

 Semua permohonan personel akan diterima,
diproses dan dibentang dalam Mesyaurat
JPK yang diadakan sekali sahaja setiap bulan.



LAMAN UTAMA PENGGUNA & MODUL PERSONEL

 Klik pada Semak/Mohon Personel, untuk semak rekod atau mohon perakuan personel.

 Klik butang PROFIL untuk menambah dan mengemaskini maklumat profil

Mohon Personel



 Klik pada Permohonan Baru untuk memohon perakuan personel.

Mohon Personel

MEMOHON PERAKUAN PERSONEL



 Pilih Jenis Permohonan mengikut kategori permohonan Pembaharuan, Personel Baru, Tambah
Jawatan atau Tambah Program

Pilih Jenis Permohonan



BIL PPKSPP DPIN

1. PPB PPL-SLaPB

2. PPD PPL-SLDN

3. PP PP-PPT

4. PPB-SLDN PPL-PPT

5. COACH PPL-PLV

6. P-SLDN

 Pilih Jenis Jawatan perakuan personel DPIN atau PPKSPP.

Pilih Jenis Jawatan



 Masukkan Kod Pusat Bertauliah atau Nama PB untuk permohonan Personel PPKSPP 

 Pilih Kod ‘K00000’ bagi permohonan DPIN atau personel belum ada PB 

Pilih Kod PB/ Nama PB



 Masukkan Kod Program atau Nama Program yang hendak dimohon dan pilih program dipaparkan.

 Hanya satu program NOSS boleh dipilih dalam satu-satu permohonan. 

 Untuk perakuan personel PPB, hanya dibenarkan memohon satu program NOSS sahaja. 

Nota : Sila e-mail ke Helpdesk di alamat skkm@mohr.gov.my jika program tiada dalam senarai.

Pilih Program NOSS

mailto:skkm@mohr.gov.my


Tekan untuk Muat naik

 Tekan butang Browse untuk Muat Naik dokumen bukti Permohonan Personel

 Pastikan bukti yang dimuat naik dalam format PDF dan saiz tidak melebihi 3 MB.

 Dokumen diimbas mestilah mempunyai paparan penuh, lengkap dan jelas.

Nota : Muat naik dibenarkan sekali sahaja, sila pilih semua fail secara serentak untuk ‘upload’ semua dokumen.



 Tekan butang Simpan selepas isi maklumat Permohonan Personel

 Tekan butang Hantar Permohonan sekiranya maklumat telah lengkap diisi.

Nota : Permohonan tidak boleh dikemaskini selepas klik butang ‘Hantar Permohonan’. 

Tekan untuk Simpan dan Hantar



 Skrin berikut dipaparkan setelah simpan permohonan personel

 Pilih di Bahagian FUNGSI/TINDAKAN selagi permohonan belum dihantar personel boleh :

 Lihat Permohonan

 Pinda Permohonan

 Padam

Nota : Permohonan masih boleh dikemaskini selepas klik butang ‘simpan’ sahaja.

Tekan ikut fungsi dikehendaki



 Skrin berikut dipaparkan setelah berjaya Hantar Permohonan personel

 Bahagian FUNGSI/TINDAKAN hanya memaparkan Lihat Permohonan

 Permohonan boleh Lihat Permohonan untuk cetak ‘Slip Permohonan’.

 ‘Status Permohonan’ papar Belum Diproses sekiranya permohonan belum diproses seperti berikut :

Nota : Pemohon boleh semak status permohonan dari masa ke masa untuk mengetahui status permohonan

SEMAK STATUS PERMOHONAN PERSONEL



0108889999

kuntumekar@gmail.com

kuntumekar@gmail.com

0108889999

 Berikut paparan maklumat permohonan selepas tekan ‘Lihat Permohonan’

 Tekan Slip Permohonan untuk cetak jika perlu

 Paparan status permohonan di bawah adalah yang belum diproses.

Nota : Pemohon boleh mengetahui status permohonan ‘Belum Diproses’ atau ‘Sedang Diproses’

Paparan Slip Permohonan



 Berikut paparan permohonan yang sedang diproses.

 Sekiranya sedang diproses ‘Status Permohonan’ memaparkan Belum Mesyuarat JKT seperti berikut :

 Tekan Lihat Permohonan untuk paparan maklumat penuh permohonan dan boleh cetak ‘Slip Permohonan’.



0108889999

kuntumekar@gmail.com

kuntumekar@gmail.com

0108889999

 Berikut paparan maklumat permohonan selepas tekan ‘Lihat Permohonan’

 Tekan Slip Permohonan untuk cetak jika perlu

 Paparan status permohonan di bawah adalah yang sedang diproses.

Paparan Slip Permohonan



Lulus 30-10-2018 29-10-2021

 Berikut paparan keputusan rasmi permohonan perakuan personel

 ‘Status Permohonan’ memaparkan telah Lulus.

 Tekan Cetak Tauliah untuk cetak surat perkaun personel.

 Tekan Lihat Permohonan untuk paparan maklumat penuh permohonan dan boleh cetak ‘Slip Permohonan’.

CETAK PERAKUAN PERSONEL



0108889999

kuntumekar@gmail.com

kuntumekar@gmail.com

0108889999

 Berikut paparan maklumat permohonan selepas tekan ‘Lihat Permohonan’

 Tekan Slip Permohonan untuk cetak jika perlu

 Paparan status permohonan di bawah adalah yang telah Lulus.

Paparan Slip Permohonan



 Berikut paparan surat perakuan personel
selepas tekan ‘Cetak Tauliah’

 Hanya permohonan personel yang ‘lulus’
sahaja boleh cetak surat perakuan

 Permohonan personel yang ‘Gagal’ boleh
semak keputusan keseluruhan dalam
‘Slip Permohonan’ sahaja



Klik pada profil
 Untuk Logout/ Daftar keluar pada sistem, klik pada profil seperti berikut :

Klik LOGOUT


