MANUAL PENGGUNA: PENDAFTARAN PELATIH SLaPB

PERTUKARAN PEGAWAI PENILAI (PP) /PEGAWAI PENGESAH DALAMAN
(PPD)

Tarikh Kemaskini : 16 Ogos 2021




PENGENALAN :

1.

2.

Menu pertukaran PP/PPD disediakan di dalam sistem MySPIKE bagi membolehkan Pusat
Bertauliah (PB) membuat perlantikan baharu/membuat pertukaran PPD atau PP bagi
kumpulan pelatih yang telah dicipta.

Perkara Tatacara pertukaran PP/PPD di dalam sistem MySPIKE

Peranan Pengurus Pusat Bertauliah (PPB) / Penyelaras PB

Masalah yang berlaku 1. PP/PPD berhenti

yang menyebabkan 2. Kelulusan PPKSPP PP/PPD tamat

pertukaran PP/PPD 3. Lain-lain

dibuat

Nota 1. Nombor kumpulan pelatih akan muncul di menu pertukaran PP / PPD

jika masih aktif (belum tamat latihan)

2. Nombor kumpulan pelatih tidak akan muncul di menu pertukaran PP
/PPD jika tempoh latihan tamat.

3. Nama PP/PPD tidak akan muncul di Menu Pertukaran PP/PPD jika :
i. Kelulusan PPKSPP tamat tempoh; atau
ii. PP telah dilantik untuk kumpulan pelatih yang masih aktif

4. Personel hanya boleh dilantik untuk satu jawatan pada satu-satu masa
(Sekiranya telah dilantik sebagai PPD, tidak boleh dilantik sebagai PP)

Sehubungan itu, PB boleh membuat pertukaran PP/PPD dengan merujuk tatacara berikut:

a. Carta Alir

LOGIN MASUK SISTEM MySPIKE

SLaPB

A

PENDAFTARAN PELATIH PENUH

4

PERTUKARAN PP/PPD




b. Tatacara pertukaran PP/PPD di dalam sistem MySPIKE

1. Login masuk ke laman web www.myspike.my dengan menggunakan ID Pengurus Pusat
Bertauliah (PPB) atau Penyelaras Pusat Bertauliah

iran Malaysia

ai Lemalina

> MSPIKE

Sisten Pengurusan Integrasi Kemahiran Malaysia
Fuasai Rermahitan., Kousai Masa Depan

ID Pengguna

Katalaluan

Danar Masuk

2. Pertukaran PP/PPD boleh dibuat seperti berikut:

Sistem Pengurusan Integrasi Kemahiran Malaysia
Kuatai Kermahean Luae Mata Depan

Dashboard Pentauliahan SLaPB

Pusat Bertauliah Pendaftaran Pelatih Penuh

Maklumat PB Program Penuh

Program FPB Pra Daftar Anlarabangsa
I SLaPB Program PB PPT o Bayaran Pendaftaran Pelatih
G-5LDN TVET Module Bayaran Ulang Nilai

Klik Pertukaran

@21 PPT Kredit Modul PB/PPD » Pertukaran PP/PPD

Personel PB Permohonan Ulang Nilai Kredit
B8 Pemeriksa Star Rating

Senarai Pelatih Pindaan Status Pelatih Semasa

e Stafistk

Senarai Balch



http://www.myspike.my/

3. Maklumat kumpulan pendaftaran pelatih mengikut program akan dipaparkan.
4. Penyelaras PB/PPB perlu memilih samaada PP atau PPD yang ingin dilantik.

Sistem Pengurusan Integrasi Kemahiran Malaysia
I Pl'lug':tilt‘:mhl|.:1nt:=lﬂuaﬂ|IMe\<l D»:rpalz ' i Kenali MYSPlKE Panduan
PERTUKARAN PP/PPD
Senarai Kumpulan
Memaparkan 1-1 daripada 1 item. o
Bil No Batch e pilih Kumpulan pelatih Tarikh Mula Tarikh Tamat PP PPD Fungsi
Klik Pilih
TO0004-EE-320-3:2012-2020(STKB)FT PP atau
FPD \\
1 T00004-EE-320-3:2012-2020(STKB)FT 1210/2020 301092021 Mur Afiza Test PP test Pilih PP

- Pilih PPD
Senarai Pertukaran

U1

Maklumat kumpulan pelatih akan dipaparkan seperti berikut.

Sistem akan memaparkan nama PP/PPD yang boleh dilantik bagi kumpulan pelatih.

7. Penyelaras PB/PPB perlu memilih PP atau PPD yang ingin dilantik. Contoh rajah menunjukkan
PB membuat pertukaran PPD.

o

Sistem Penguru: nI!nh"gr: }_'_uir_an Malaysia Kenali MySPIKE ForrreT

Kuasal Kemahiran Kuas pan

PERTUKARAN PP/PPD

Senarai PPD Yang Boleh Dipilih

No Batch TO0004-EE-320-3:2012-2020(STKE)F T
Kod Program EE-320-3:2012
Mama Program Pemasangan & Penyelenggaraan Elektrik-Tiga Fasa
Tarikh Mula 1210/2020
Tarikh Tamat 30/09/2021
PP Mur Afiza Test
I PP |
PPD PP test
IC PPD |
Memaparkan 1-1 daripada 1 item
Bil Nama Mo Kad Pengenalan Tarikh Mula Tauliah Tarikh Tamat Tauliah e Fungsi
Klik Pilih PPD
v

1 SITI TEST 01/02/2021 28/02/2023 Pilih PPD




8. Maklumat pertukaran akan dipaparkan seperti berikut.

Ho Batch TOM004-EE-220-3 201 2-2020(STHE)FT

HKod Program EE-320-3:2012

Hama Program Pemasangan & Penyelenggaraan Elekink-Tiga Fasa
Tarikh Mula 12102020

Tarikh Tamat 002021

PP Mur Afiza Test

Ic PP

FFD PP test

IC PPD

Maklumat PPD baru yang dipilih

Mama PP SITI TEST
IC PP
Tarikh Tauliah 01/02/2021 hingga 2810272023

Sebab Pertukaran o*m atakan sebab pertukaran

— Klik Simpan

9. Maklumat baharu akan dipaparkan seperti berikut:

i. Maklumat baharu (Selepas pertukaran PP/PPD):

PERTUKARAN PP/PPD

Senarai Kumpulan

Memaparkan 1-1 daripada 1 item

Bil No Batch Tarikh Mula Tarikh Tamat PP PPD Fungsi
TO0004-EE-320-3:2012-2020(STKB)FT

1 TOO004-EE-320-3:2012-2020(STKEWFT 121072020 30/09/2021 Nur Afiza Test SITI TEST Pilih PF

Klik Senarai pertukaran untuk melihat rekod /
sejarah pertukaran PP/PPD

ii. Maklumat asal (Sebelum pertukaran PP/PPD):

PERTUKARAN PP/PPD

Senarai Kumpulan

Memaparkan 1-1 daripada 1 item

Bil No Batch Tarikh Mula Tarikh Tamat PP PPD Fungsi
TO0004-EE-320-3:2012-2020(STKG)F T

1 TOO004-EE-320-3 2012-2020(STKG)FT 12/10:2020 30/09/2021 Nur Afiza Test PP TEST Pilih PP




10. Proses pertukaran PP/PPD selesai. Senarai pertukaran PP/PPD akan direkod di dalam sistem.

No Batch TOD004-EE-320-3:2012-2020({STKSE)FT

Kod Program EE-320-3:2012

Mama Program Pemasangan & Penyelenggaraan Elekirik-Tiga Fasa
Tarikh Mula 121002020

Tarikh Tamat 3002021

PP Mur Afiza Test

IC PP

FPD SITITEST

IC PPD

Senarai Pertukaran PP

Bil Maklumat PP Baru Maklumat PF Lama Tarikh Pertukaran Sebab Pertukaran Pertukaran Oleh

Tiada keputusan dijumpai

Senarai Pertukaran PPD

Memaparkan 1-1 daripada 1 item

Bil Maklumat PPD Baru Maklumat PPD Lama Tarikh Pertukaran Sebab Pertukaran Pertukaran Oleh

1 SITI TEST PP TEST 16/0872021 PPD asal telah FARWAHIDA BINTI
berpencen. IBRAHIM




