MANUAL PENGGUNA : PENDAFTARAN PELATIH SLaPB

1. PERMOHONAN BERHENTI
2. TANGGUH LATIHAN

Tarikh Kemaskini : 05 Ogos 2021




PENGENALAN :

Pelatih yang telah didaftarkan di sesebuah Pusat Bertauliah(PB) adalah
berstatus aktif bermula daripada status pendaftaran pelatih berstatus Approve
Locked (AL) di dalam sistem MySPIKE sehingga pelatih tamat latihan. Sekiranya
ada pelatih dari PB yang berhenti atau menangguhkan latihan di dalam tempoh
latihan, PB boleh mengemukakan permohonan secara atas talian dengan

merujuk tatacara berikut:

i. PERMOHONAN BERHENTI

a. Carta Alir Proses Permohonan

LOG MMA};SSUP}I(KSEISTEM Pusat Bertauliah (PB) Permohonan dibuat melalui sistem MySPIKE
PILIH PINDAAN STATUS .
PELATIH SEMASA Pusat Bertauliah (PB)

PILIH KUMPULAN PELATIH Pusat Bertauliah (PB)

PILIH PELATIH Pusat Bertauliah (PB)
PB perlu mengemukakan:
Surat permohonan yang mengandungi maklumat pelatih
yang hendak dibatalkan beserta justifikasi pembatalan
pendaftaran pelatih tersebut.Dokumen ini perlu dimasukkan
KEMUKA PERMOHONAN Pusat Bertauliah (PB) di dalam sistem di ruangan dokumen sckongan dengan
cara:

i. Copy dan Paste dokumen; atau
ii.Letakkan pautan (link) dokumen

TIDAK "~

ﬂ_y Unit Pendaftaran pelatih, JPK

YA
STATUS PELATIH DIPINDA ) . Status Pelatih di dalam sistem MySPIKE akan direkod
DARIPADA AKTIF KEPADA Unit Pendaftaran pelatih, JPK dan dipaparkan di paparan JPK dan PB sebagai
BERHENTI etk

(TAMAT )




b. Tatacara permohonan di dalam sistem MySPIKE

1. Login masuk ke laman web www.myspike.my dengan menggunakan ID Pengurus
Pusat Bertauliah (PPB) atau Penyelaras Pusat Bertauliah

Sistem I'a'igur an Kermahiran Malaysia

sl A

 MSPIKE

Sistem Penguruszan Integrasi K»enuhn bl Malaysia
ool Bw b, Kool Moo Deoo

ID Pengguna

Katalaluan

2. Permohonan berhenti boleh dibuat oleh Penyelaras PB / PPB seperti berikut:

Shatern Parsgurunan irtege i Krmaturan Malayiia

i wer g o bt Mhgas | e

]

Dashboard Pentauliahan SLaFPB

Pusat Bertauliah Pendaftaran Pelatin Penuh

e

Makiurmal PB Program Pent

Program PB Pra Daftar Antarabangsa

Klik Program PE PF Bayaran Pendaftaran Pelabh
SLaPB T -
VET Moduke Bayaran Ulang Nisi
Kk Modul Perukaran PEPRED
Parsonst PR Permohonan Ulang bl Kredd
Sonaral Pelabh Klik Pindaan Pindaan Stalun Pelatih Semasa

Status Pelatih

Semasa




3. Maklumat pendaftaran pelatih mengikut program akan dipaparkan.

4. Penyelaras PB/PPB perlu memilih program yang berkaitan merujuk kepada maklumat
pendaftaran pelatih sedia ada.

Pendaftaran Pelatih Mengikut Program & S
3anaral Program
Kemaparian 1-12 darpada 12 dems.
Bil  Hama Program [Kod Program| Taikh Tomat Kategon Pentaafahan Kazegori Penilamn FungsaTindakan
4 7 || = 5 klik Papar
Batch
° 1 OPERASI SERIE MACAMAN § MINURLAN (RT-0-3 303 3008200 Program Fenus - Mengind Tahap Fusian Knedé W Papar Baich Fredi Kradit {Batch
W P Blaich Bulkan Kpadd
¥ Pograr Bairh bread Loy Eu_kﬂl'! :
i Kredit/Kredit
Rilih 2 Pemasiecan b Penyelengearaan Elednk Salu Fasa [EE-320- 3012023 Program Pem - Mengiul Tahap Kradd CANOSS B Papas Baich Kredi Madul
Program 1N = Fapiar Baleh Bulan kst iy
= Fapar Balch Hracht ko merujuk
= g Kategori
Y Pemasingan & Peryelenggaraan Elebirk-Tiga Fasa JBE-18- 151201 Program Pend - Persiian Tahap Tunggal Buian Fredt = Papar Babch Jieddt e
MR 1 Papas Baich Bukan Kredi Penilaian

5. Senarai Kumpulan pelatih akan dipaparkan seperti berikut.

6. Permohonan hanya boleh dibuat bagi pendaftaran berstatus Approved Lock (AL)

Feimniall Wy SFIRE

Senaral Kumpulan B e SewmHiesa

Dladar Rumpulan Bahary

Mernaparkan 1-18 daripada 18 lems

B No. Kumpolan Hama Program Maod Lafthan Tariih Mula Lahifun Tarikh Tamal Lalifan Stoisy Datinr Fank Mehon Tiestlaikcan Dafar Palatih
Semua W

1 TOO004-EE-320- Pemasangan & Sepenuh Masa 0107202 30-07-2024 Pesxding P0-06.2021 # Pl 1 Senara Pelash
2012 Paryeienggaiadn Eikink iFT} Pagment
H2ETRIFT Vidtan, Flendah {EE.320-

412015
Pilih 3 TOO0OSEENN- Persasangan & Beporwh Masa 9100300 13- Appenved Lok 08-03-2020 #F  Klik € Sonaapoish
Kumpulaﬂ 42012, Pengsianggaman Dekdok {FT} Senarai

HI2STRYFT Viokan, Rendiah JEE-320-

pelatih e Pelatih




~

. Maklumat pelatih akan dipaparkan seperti berikut.

usan Integrasi Kemahimahiran Malaysia

¥ e Mg (D

Pelatih & Home @ Dashboard S1sFE  Senars

Pendaftaran Pelatih Kumpulan : T00004-EE-320-4:2012-2020(STK3)F T

Nama Program : EE-320-4:2012 [Tauliah Semasa : 01-03-2019 - 26-028-02-2023]
Kapasiti Program : 13/ 100
Bil. Pelatih Kumpulan Ini - 2

Pegawal Penilai (PP} : Noor azima test
Pelatih PerPP:13/25
Pegawai Pengesah Dalaman (PPD) : Noredayu
Klik
Permohonan
Memaparkan 1-2 daripada 2 flems Pindaan Status

Bil Nama Pelatih Mo Pengenalan Kategori Pelatih - Permohonan Pindaan Stat Keputusan Permohonan  Status Semasa  Tankh Mula Tangguh  Tarikh Tamat Tangguh  Pindaan Status Pelatih

1 AzatestSTH Tempatan Adif Akdif % Permohonan Pindaan Sfalus
2 Azatest5T2 Tempatan At Akdif %] Permohonan Pindaan Status

% O
.
Pilih

pelatih

by




8. Maklumat permohonan akan dipaparkan seperti berikut :

Sistem Pengurusan Int x5t Kernahiran Malaysta

Kendi MySPIKE ~ Panduan (1B |

F'E rmﬂhonan Pindaan Status Pelatih @ Home @b Dachboard SLaPB - SenarsiPelsth  Pesmohonan Pindzan Status Pelate

Permohonan Pindaan Status Pelatih -

No Kumpulan : TOD004-EE-320-4:2012-2020(STK3)FT
Tarikh Mula Latihan : 2020-03-01

Setelah permohonan diluluskan, status semasa akan bertukar kepada Berhenti
Tarikh Tamat Latihan : 2022-12-30

Bil Nama Pelatih No. Kad Pengenalan Jenis Pelatih Status Semasa

3397704za fest 5T1 Tempztan Akgf

ermononan Findaan

P s Pt 8 Pilih Jenis Permohonan - Berhenti g
Pillh Stafus Pelath

Permohonan Berhenti
Permohonan Tangguh Latihan

Tarikh Tamat Tangguh

Justifikasi Permohonan
Filih Justifikasi Bermah Pilih Justifikasi v
Catatan

° Masukkan catatan jika berkaitan

a Masukkan dokumen sokongan. Klik diantara dua kaedah ini
Dokumen Sokongal

dim BT | B B0 5 || Hevebea= |- | -0 B | B 2 [T 'l M| = ? | K

Masukkan surat sokongan di sini..

Insert Link

Insert Image
Text to display
Select from files
No fie chosen
To what URL should this link go?

| Image URL

Open in new window | | |

Use default protocol

Klik Hantar .

9. Permohonan selesai. Status permohonan akan dipaparkan di dalam sistem.




ii. PERMOHONAN PENANGGUHAN LATIHAN

a. Carta Alir Proses Permohonan

(MuLa )

LOG MASUK SISTEM

MySPIKE Pusat Bertauliah (PB)

PILIH PINDAAN STATUS _
PELATIH SEMASA Pusat Bertauliah (PB)

PILIH KUMPULAN PELATIH Pusat Bertauliah (PB)

PILIH PELATIH Pusat Bertauliah (PB)

KEMUKA PERMOHONAN Pusat Bertauliah (PB)

L LULV Unit Pendaftaran pelatih, JPK
\

STATUS PELATIH DIPINDA
DARIPADA AKTIF KEPADA
TANGGUH LATIHAN

Unit Pendaftaran pelatih, JPK

N S
( TAMAT )

Tempoh maksima penangguhan latihan adalah 6 bulan




b. Tatacara permohonan di dalam sistem MySPIKE

1. Login masuk ke laman web www.myspike.my dengan menggunakan ID Pengurus
Pusat Bertauliah (PPB) atau Penyelaras Pusat Bertauliah

Sistem Pengurasan sl Kernahiran Malaysia

udiai Cemaliran Kossai Mata Doepan

 MSPIKE

Sistem Penguruzan Integrasi Kemahiran Malaysia
Vol Bestoabiron. Kiusol Musa Desat

ID Pengguna

Katalaluan

2. Permohonan tangguh latihan boleh dibuat oleh Penyelaras PB / PPB seperti berikut:

]

SRt F’pe\-:_;wuun Irtegraw Kemateran Malayis
bdig herr g g b Bhgag |

Dashboard Pentauliahan SLaPB

Pusat Bertauliah Pendaftaran Pelatin Penuh
Makiurnal PH Program Pemil
o Program P8 Pra Draftar Artarabangsa
Klik Program PE PF Bayaran Pendaflaran Pelath
kg TVET Modube Eayaran Lsng Neai
Fredd Modul Perukaran PFPFD
Perponst PR ° Permohonan Ulang bl Kredd
Sonaral Palabh Klik Pindaan Pindapn Stahun Pelalih Semasa

Status Pelatih

Semasa




3. Maklumat pendaftaran pelatih mengikut program akan dipaparkan.

4. Penyelaras PB/PPB perlu memilih program yang berkaitan merujuk kepada maklumat
pendaftaran pelatih sedia ada.

Pendaftaran Pelatih Mengikut Program & e
Senaral Program
Kemaparicn 1.47 darpata 12 dems.
Bil W Program [iad Program| Tarikch [ ot Hategon Pentaatahen Kategon Penilaan FungsiTindakan
e 7 | 3= " Klik Papar
Batch
° i OPERAS SERVIS MACANAN 6 MMNUREAN (RT-00-330H3 008200 Program Fenub - Menging Tahap Fucan Kradé B Papar Baich redd Kredit fﬂatch
W Piapir Balch Bulam Kredi
= Parar Babrh Fredd Lioeisl Eu_kan :
o Kredit/Kredit
Pilih 2 Pemasargan & Penyelenggaiaan EedniSal Faga [EE32%.  30.152021 Prograrm Pemu® - Mangiul Tahag Kradd CUANOSS = Papar Batch Kredl Madul
Program B ' Fapiar Baich Bulan Knsot EEY
= Papar Bialch Fradt Mo merujuk
, = Kategori
Y Pemigisngan § Parpslenggarsan Eleltrc Tiga Fasa JBE-3126.  15-12.01 Program Pengh - Persiian Tahap Tunggal Buican Fpedd = Papar Balch Kjedd B
Lk & Papar Baich Bulan Kret Penilaian

5. Senarai Kumpulan pelatih akan dipaparkan seperti berikut.

6. Permohonan hanya boleh dibuat bagi pendaftaran berstatus Approved Lock (AL).

el Wy SFIRE

Senaral Kumpulan B Hee  Cesmiiesa

Diadkar Humpulan Bafiary

Mermaparkan 1-10 dadpada 10 fems

B No Kumpolsn Hama Progrsen Mad Latshan Tarikh Mula Labifsn Tankh Temad Lalifan Stmiss Dadinr Fankh Mchon Tiesilaikan Dafer Pelath
Somua ¥

1 TO0004-EE-330- Parasangan & Sepenuh Masa 01072031 30-07-2024 Pending 10062021 # Poda ] Sanars Polash
3072 Peppaianggaraan Eiskiok iFT) Payment
HISTRIET Vollan Rendah JEE-320-

12015
Pilih 3 TOO004EE3 Perasangan & Beperwh Masa  §15%200 R Apeoved Lock 06032030 #F  Klik 4 Sonaa Poish
K.i..l-mﬂl.llﬂﬂ 42012. Penpsianggaraan Elekink {FT} Senarai

= H2HSTEYFT Wollar Rendah JEE-120- 5
pelatih 4217 Pelatih




~

. Maklumat pelatih akan dipaparkan seperti berikut.

1 Malaysia

Pelatih 9 Home @ Dashboard SLFE  Seoans

Pendaftaran Pelatih Kumpulan : TO0004-EE-320-4:2012-2020(STK3)F T

Nama Program : EE-320-4:2012 [Tauliah Semasa : 01-03-2019 - 268-028-02-2023]
Kapasiti Program : 15/ 100
Bil. Pelatin Kumpulan Ini - 2

Pegawai Penilai (PP) - Noor azima test
Pelatih Per PP 13/25 °
Pegawal Pengesah Dalaman (PPD) : Noredayu

Klik
Permohonan
Memaparkan 1-2 daripada 2 items. Pindaan Status

Bil MNama Pelatih No Pengenalan Kategori Pelatih  Permohonan Pindaan Stah  Keputusan Permohonan  Status Semasa Tarikh Mula Tangguh  Tarikh Tamat Tangguh  Pindaan Status Pelatih

1 AzatestSTH Tempatan Aktif Akdif #] Permohonan Pindaan Status
2 AzatestST2 Tempatan Akdif Akt % Permohonan Pindaan Status

"o @
b
Filik

pelatih

by




8. Maklumat permohonan akan dipaparkan seperti berikut :

Slstem F"ui-nr]n.|ru'|.m Integras: Kemahiran Malaysia

Kl Karrrufus g

Kenali MySPIKE  Panduan E

PEFITIOhOI'IHI'I Pindaan Stalus Pelatih # Home = @b Dashboard SLaFE  SenarsiPelath - Parmohanzn Findaan Status Pelati

Permohanan Findaan Status Pelatih -

No Kumpulan : TO0004-EE-320-4:2012-2020(3TK3)FT

Tarikh Mula Latinan - 2020-03-01 Setelah permohonan diluluskan, status semasa akan bertukar kepada Tangguh Latihan
Tarikh Tamat Latihan ; 2022-12-30

Bil Nama Pelatih No. Kad Pengenalan Jenis Pelatih Status Semasa

1 339779Aza test 5T Tempatan Akt

Permohonan Pindaan Status

Pilih Status Pelatih v
Pilih Status Pelatih

Permohonan Berhen 8 Pilih Jenis Permohonan - Tangguh Latihan
Permohanan Tangguh Latihan

Tarikh Tamat Tangguh e
Masukkan tarikh mula dan tamat penangguhan. Tempoh maksima penangguhan adalah 6 bulan.

Justifikasi Permohonan

Pilih Justifikasi Permahonan v
Pilih Justifikasi
Catatan
° Masukkan catatan jika berkaitan
. . . . A
@ Masukkan dokumen sokongan. Klik diantara dua kaedah ini
Dokumen Sokongan

Zm B F W8 005K || Heetia> | M |l B[ | B S TZ"IE'— ? < ¥

Mazsukkan surat sokongan di sini..

Insert Link Insert Image

Text to display Select f file:
ect from ]

Mo file chosen

| Image URL

To what URL should this link go?

Cpen in new window | l ‘

Use default protocol

Klik Hantar .

9. Permohonan selesai. Status permohonan akan dipaparkan di dalam sistem.




